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建设单位：苏州市公共资源交易中心昆山分中心
承建单位：江苏博浪互联信息科技有限公司

二○二一年一月
1. 
2. 系统登录
打开系统，输入正确的账号和密码，点击【登录】按钮，登录系统；
[image: ]
打开系统后，可看到相应菜单，展开菜单模块后可点击相应图标进入模块中的各个功能页面；
[image: ]


3. 项目登记（经办人）
打开系统后，点击【招投标管理】-【项目登记】，进入项目登记页面；
[image: ]
打开/新增项目登记，若新增项目登记（右击），则还需完成相应项目登记信息的填写；
[image: ]


打开/新增相应项目登记后，在发包标段信息页面中新增发包标段，完成相应信息的填写；
[image: ]
相关信息输入 / 选择完成后，点击【确定】关闭窗口，点击【保存】保存该标段；（资格后审需勾选电子招投标）
[image: ]


4. 公告前流程
3.1 招标公告（经办人）
以公开招标（资格后审）为例。保存项目登记后，点击【招标公告】-【公开招标（资格后审）】，页面中会显示已新增标段的项目，双击打开该项目；
[image: ]
相关信息输入 / 选择完成后，点击【提交】提交给负责人进行确认和审核；
[image: ]


3.2 招标公告（负责人）
经办人提交后，负责人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目；
[image: ]
负责人对页面中的信息进行确认，若有误则可直接进行修改，确认无误后点击【提交】进行审核；(提交后方能在招标文件制作工具中获取项目信息进行招标文件制作，制作完成后请在招标公告审核前上传招标文件）
[image: ]


负责人确认后，在收件（待处理）中再次找到该项目，双击打开该项目，对该标段进行审核，审核后点击【提交】生成招标公告给经办人进行初审；
[image: ]
3.3 招标公告初审（经办人）/ 招标公告复审（负责人）
经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行初审/负责人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行复审，复审完成后会将该项目的招标公告推送到苏州市公共资源交易平台；
[image: ][image: ]
5. 公告后流程
公告前流程完成后，进行公告后流程；
[image: ]


招标公告复审完成后，经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行最高限价填写，输入完成后点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核；
[image: ]
投标结束之后，经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行标书受理或退回填写，添加投标企业后，若有不通过的企业则双击该条企业信息并选择不通过原因，勾选通过企业并点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核；
[image: ]


标书受理完成后，经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行形式性评审，若有不通过的企业则双击该条企业信息并选择不通过原因，勾选通过企业并点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核；
[image: ]
形式性评审完成后，负责人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行入围方式填写，若有不通过的企业则双击该条企业信息并选择不通过原因，勾选通过企业并点击【提交】；
[image: ]


入围方式填写完成后，经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行资格审查，若有不通过的企业则双击该条企业信息并选择不通过原因，勾选通过企业并点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核，负责人提交后会将该项目的资格审查及未入围公示推送到苏州市公共资源交易平台；
[image: ]

[image: ]


资格审查完成后，经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行清标，若有不通过的企业则双击该条企业信息并选择不通过原因，勾选通过企业并点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核；
[image: ]
清标完成后，经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行成本价评审，若有不通过的企业则双击该条企业信息并选择不通过原因，勾选通过企业并点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核；
[image: ]


成本价评审填写完成后，负责人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行评标专家填写，填写完成后点击【提交】，提交后由经办人填写评标结果；
[image: ]
评标专家填写完成后，经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行评标结果填写，填写完成后点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核，负责人提交后会将该项目的评标结果公示推送到苏州市公共资源交易平台；
[image: ]

[image: ]
评标结果填写完成后，经办人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行中标公示填写，填写完成后点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核，负责人提交后会将该项目的中标候选人公示推送到苏州市公共资源交易平台；
[image: ]
[image: ]
中标公示填写完成后，负责人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行中标结果填写，填写完成后点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核；
[image: ]


中标结果填写完成后，负责人在收件（待处理）中找到对应项目，双击打开该项目进行中标通知书填写，填写完成后点击【提交】，提交后由负责人进行确认审核并打印中标通知书，负责人提交后会将该项目的中标人公告推送到苏州市公共资源交易平台； 
[image: ]
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